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เอกสารและหลักฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นทีม่ีสิทธิเข้าร่วมประชุม 
เพ่ือลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

เนื่องดว้ยบริษัทฯ ไดจ้ัดใหม้ีการประชุมวิสามัญผูถื้อหุน้ ครัง้ที่ 1/2568 ขึน้ในวันพฤหัสบดีที่ 23 มกราคม 
2568 เวลา 14.00 น. เป็นการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์E-Meeting ของ บริษัท อินเวนทเ์ทค ซิสเท็มส ์(ประเทศไทย) 
จ ากดั ผูถื้อหุน้โปรดศึกษาขัน้ตอน ค าแนะน า และวิธีการ ลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้ผ่านระบบ โดยมี
รายละเอียดดงัระบไุวใ้นสิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 6 

บริษัทฯ จึงขอชีแ้จงหลกัเกณฑแ์ละเอกสารหลกัฐานที่ใชป้ระกอบการลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนน 
ในการประชุมผูถื้อหุน้ เพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทฯ เป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย  โปร่งใส และเป็นประโยชน์
ต่อผูถื้อหุน้ ดงันี ้ 

1. หนังสือมอบฉันทะ  

บรษิัทฯ ไดส้ง่แบบแจง้การประชมุ และหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ข. (สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7) ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้
ที่ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง สามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอ่ืนเขา้ประชุมแทน  หรือมอบฉันทะ
ใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทนได้ (สิ่งที่ส่งมาดว้ยล าดับที่  8) โดยหนังสือ 
มอบฉนัทะ มี 3 แบบ ดงันี ้ 
แบบ ก.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทั่วไป ซึ่งเป็นแบบที่ง่ายไม่ซบัซอ้น  
แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ก าหนดรายการต่าง ๆ ที่ตอ้งการมอบฉนัทะไวช้ดัเจนและตายตวั  
แบบ ค.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้  

Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้  

ทั้งนี ้ ในกรณีต้องการหนังสือมอบฉันทะเพิ่มเติมผู้ถือหุ้นสามารถ  Download แบบหนังสือมอบฉันทะ
ดงักลา่วไดท้ี่ www.jasmine.com  

2. วิธีมอบฉันทะ  

กรณีผูถื้อหุน้ไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทฯ ไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะเพื่อเขา้ประชุม
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ไดโ้ดยด าเนินการดงันี ้ 
2.1  เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเท่านัน้ ดงันี ้ 

2.1.1  ผูถื้อหุน้ทั่วไปใหเ้ลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะไดท้ัง้แบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึ่ง  
2.1.2  ผู้ถือหุ้นที่ เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝาก 
      และดแูลหุน้ ใหใ้ชเ้ฉพาะหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. เท่านัน้  

2.2  มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้  และระบุชื่อพรอ้มรายละเอียดของ
บุคคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ ตามขอ้มูล
กรรมการอิสระที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุมฉบบันี ้(สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 8) โดยท าเครื่องหมาย 

http://www.jasmine.com/


ส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดบัท่ี 5 

 

(✓) ระบุชื่อกรรมการอิสระ โดยเลือกเพียงบุคคลเดียวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุม
ดงักลา่ว ตามที่ปรากฏในหนงัสือมอบฉนัทะ ที่จดัสง่ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ ตามสิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7 

2.3  ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่า ลงวนัที่ ณ วนัที่ท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักลา่ว เพื่อให้
ถกูตอ้งและมีผลผูกพนัตามกฎหมาย โดยบรษิัทฯ ไดอ้  านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่
ผูถื้อหุน้ 

ทั้งนี ้ ผู ้ถือหุ้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้ผู้ร ับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ
ลงคะแนนเสียงได้ และผู้ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียง
บางสว่นซึ่งนอ้ยกว่าจ านวนที่ตนถืออยู่ได ้เวน้แต่เป็น Custodian ที่ผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและถกูแต่งตัง้ให้
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตามหนงัสือมอบฉนัทะ แบบ ค. 

3. เอกสารส าหรับการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

3.1  การเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
 แบบแจง้การประชมุ (สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7) 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ถือหุน้  ออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร

ขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
3.2  การเข้าร่วมประชุมโดยผู้รับมอบฉันทะ 

กรณีผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

 แบบแจง้การประชมุ (สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7) 
 แบบหนังสือมอบฉันทะ กรอกรายละเอียดครบถ้วน ลงนามโดยผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะ 

พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผูถื้อหุ้น ออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน บัตร

ขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง ซึ่งผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
 ส าเนาบตัรประจ าตัวของผูร้บัมอบฉันทะ ออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตัวประชาชน 

บตัรขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง เป็นตน้ ซึ่งผูร้บัมอบฉนัทะลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

กรณีผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศ 

 แบบแจง้การประชมุ (สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7) 
 แบบหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อ

หุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 ส าเนาหนงัสือรบัรองหรือหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกโดยกระทรวงพาณิชย ์

หรือหน่วยงานที่เก่ียวขอ้งไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 
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 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตร
ประจ าตัวประชาชน บตัรขา้ราชการ หรือหนังสือเดินทาง ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลง
นามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 ส าเนาบตัรประจ าตัวของผูร้บัมอบซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตัวประชาชน บตัร
ขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง เป็นตน้ 

ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ  

 แบบแจง้การประชมุ (สิ่งที่สง่มาดว้ยล าดบัที่ 7) 
 แบบหนงัสือมอบฉันทะซึ่งกรอกรายละเอียดครบถว้น ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้

และผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 
 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหรือเอกสารจัดตั้งนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งออกโดย

หน่วยงานที่เก่ียวขอ้งไม่เกิน 6 เดือนก่อนวันประชุม แสดงชื่อ สถานที่ตัง้ส  านักงานใหญ่ และ
รายชื่อและอ านาจของผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลงนาม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง พรอ้มประทบัตราส าคญั (ถา้มี) 

 ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มีอ  านาจลงนามแทนผู้ถือหุ้นซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บัตร
ประจ าตัวประชาชน บตัรขา้ราชการ หรือหนังสือเดินทาง ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทนผูถื้อหุน้ลง
นามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 ส าเนาบตัรประจ าตัวของผูร้บัมอบซึ่งออกโดยส่วนราชการ เช่น บตัรประจ าตัวประชาชน บตัร
ขา้ราชการ หรือหนงัสือเดินทาง เป็นตน้ 

 ค าแปลภาษาอังกฤษของเอกสาร ที่ไม่มีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่งผูม้ีอ  านาจลงนามแทน 
ผูถื้อหุน้ลงนามรบัรองค าแปลถกูตอ้ง 

กรณีผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคลจดทะเบียนในต่างประเทศ และแต่งตัง้ให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บั
ฝากและดูแลหุน้ ใหใ้ชห้นังสือมอบฉันทะแบบ ค. เท่านัน้  และผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบ
ฉนัทะให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนตอ้งสง่หลกัฐานดงัต่อไปนีเ้พิ่มเติม 
 หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูด้  าเนินการ

ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 
 หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ Custodian 

4. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

ผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉันทะ ที่จะเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์จะตอ้งท าการคลิกลิงคส์  าหรบัการ
ลงทะเบียนเพื่อเขา้ร่วมประชุม (e-Register) ที่ไดร้บั E-mail “แจง้การอนุมัติแบบค ารอ้งเขา้ร่วมประชุม” 
จากบริษัทฯ โดยบริษัทฯ จะเปิดระบบรบัลงทะเบียน การเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้สื่ออิเล็กทรอนิกส ์ก่อนเริ่ม
การประชุม 2 ชั่วโมง หรือตัง้แต่เวลา 12.00 น. ของในวนัพฤหสับดีที่ 23 มกราคม 2568 จนกว่าจะปิดการ
ประชมุ 
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5. หลักเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทีป่ระชุมผู้ถือหุ้นวาระท่ัวไป 

5.1  การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระท าโดยการนับคะแนนเสียงจากหนังสือมอบฉันทะเมื่อ
ลงทะเบียน และ/หรือจากการลงคะแนนจากผูถื้อหุน้ในที่ประชุมผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์โดยให้
นับหนึ่งเสียงต่อหนึ่งหุน้ ซึ่งผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพียงอย่างใดอย่าง
หนึ่ง คือ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนนเป็นบางส่วน 
(เวน้แต่เป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึ่งแต่งตัง้จากผูล้งทุนต่างประเทศตามหนงัสือมอบฉันทะ 
แบบ ค. 

5.2  ในกรณีมอบฉนัทะ 
5.2.1  ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนน ตามที่ผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือมอบฉันทะ

เท่านัน้การลงคะแนนเสียงของผูร้บัมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามที่ระบุไวใ้นหนังสือมอบ
ฉนัทะ ใหถื้อว่าการลงคะแนนเสียงนัน้ไม่ถกูตอ้ง และไม่ถือเป็นการลงคะแนนเสียงของผูถื้อหุน้ 
ในกรณีการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์นัน้ บริษัทฯ จะท าการลงคะแนนเสียงตามที่ผูม้อบ
ฉนัทะระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ เพื่อความสะดวกแก่ผูร้บัมอบฉนัทะ 

5.2.2  หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบุความประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนังสือ
มอบฉันทะ หรือระบุไวไ้ม่ชัดเจน หรือในกรณีที่ที่ประชุมมีการพิจารณา หรือลงมติในเรื่องใด
นอกเหนือจากที่ระบุในหนังสือมอบฉันทะ รวมถึงกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลง หรือเพิ่มเติม
ขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพิจารณา และลงคะแนนแทนไดต้ามที่เห็นสมควร 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน 

ประธานที่ประชุม หรือผูด้  าเนินการประชุมของบริษัทฯ จะชีแ้จงวิธีการนับคะแนนเสียงใหท้ี่ประชุมทราบ
ก่อนเริ่มวาระการประชุม โดยผูด้  าเนินการประชุมของบริษัทฯ จะนบัคะแนนเสียงในแต่ละวาระ จากคะแนน
เสียงในหนังสือมอบฉันทะ เมื่อลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์และ/หรือ จาก
คะแนนเสียงที่มาจากผูถื้อหุน้ในที่ประชมุผูถื้อหุน้ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์และจะแจง้ผลการนบัคะแนนให้
ที่ประชมุทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิน้วาระนัน้ ๆ ทัง้นี ้จ านวนผูถื้อหุน้ในแต่ละวาระอาจไม่เท่ากนัได ้เนื่องจาก
อาจมีผูถื้อหุน้บางท่านเขา้มาประชมุเพิ่มเติม หรือออกจากระบบการประชมุผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ 


